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1 INTRODUCTION

L’application permet la transmission électronique par les communes a I’Administration générale de la
Documentation patrimoniale (AGDP)- Administration Mesures et Evaluations-des listes 220 des permis de
batir et de lotir délivrés, et des transformations survenues aux propriétés.

L’application permet également de compléter cette information par les compléments d’informations
disponibles pour les permis et modifications communiqués, p.ex. date de début et/ou fin des travaux, date de
la premiere occupation, date et résultat d’'un contréle de conformité.

L'encodage est réalisé soit globalement, a I'aide d’un fichier XML qui contient tous les permis et travaux d’'une
période déterminée, soit individuellement pour chaque permis via les écrans de saisie disponibles dans
'application Urbain.

Les fonctionnaires de Mesures et Evaluations peuvent, par la liste 220 complémentaire, communiquer aux
communes des informations sur des travaux effectués sans permis connus par I'administration.

L’application Urbain est accessible pour les communes via Internet et aux fonctionnaires de Mesures et
Evaluations via 'intranet du SPF Finances.
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2 L’ACCES A URBAIN

2.1 Utilisateurs du SPF Finances.

Les utilisateurs des services extérieurs de Mesures et Evaluations (anciennement : administration du
cadastre) ont accés a I'application Urbain via l'intranet a I'adresse suivante :

http://www.finbel.intra/urbain/Urbainl/intra/index.do
Si possible, veuillez utiliser « Mozilla Firefox »

L'authentification des utilisateurs internes est faite sur la méme base que « mail2 » et autres applications du
SPF Finances :

- Nom d’utilisateur : prénom.nom
- Mot de passe : le méme que pour ouvrir votre messagerie.
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2.2 Utilisateurs des administrations communales.

L'application est accessible aux agents communaux via I'Internet a I'adresse suivante :

https://finances.belgium.be/fr/E-services/Urbain
Si possible, veuillez utiliser « Internet Explorer »

Le premier écran vous permet de choisir votre langue.
Ensuite, il convient de cliquer sur le lien « Application (environnement de production) » dans le menu de

droite du second écran.
Vous arrivez alors sur I’écran « Authentification ».

[qcsam S'identifier a I'administration en ligne

Choisissez votre clé numérique pour vous identifier.

Clé(s) numérique(s) avec l'elD Vous souhaitez acceder a:

sups | Service Public

‘i | Fedéral
IDENTIFICATION EIRANCES

4 avec un lecteur de cartes elD Une fois que vous étes identifié(e) avec une clé

numeérique, vous avez automatiquement accés via CSAM

3 d'autres services publics en ligne sécurisés par la méme

clé. Cela vaut tant que la fenétre de votre navigateur est
Clé(s) numérique(s) avec code de sécurité et nom active.
dutilisateur + mot de passe

S'identifier via CSAM sur les services en
ligne de I'Administration

IDENTIFICATION EE IDENTIFICATION
avec code de sécurité via token - avec un certificat commercial

L’authentification des utilisateurs se fait au moyen de la carte d’identité électronique (eID) (voir
rubrique 2.3).

La procédure d’authentification examine a l'aide du numéro national si l'utilisateur est repris dans la liste

des utilisateurs autorisés. Dans I'affirmative, il a accés a Urbain pour ajouter et compléter les permis
d’'urbanisme délivrés par la(les) commune(s), pour la(les)quelle(s) il a obtenu une procuration.

Remarque : le token-citoyen ne peut plus étre utilisé pour accéder a I'application Urbain.

Au point 2.4, vous trouverez les informations concernant la gestion de la base de données des « utilisateurs
Urbain ».
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2.3 Authentification a I'aide de la carte d’identité électronique (elD).

Afin de pouvoir accéder a l'application au moyen de la carte d'identité électronique, il faut
disposer :

— d’un lecteur de carte elD
— d’une carte elD et son code PIN
— d’une connexion internet

Toutes les informations au sujet de I'eID peuvent étre consultées sur le site web :
http://eid.belgium.be

Apreés login dans Urbain au moyen de I'elD, 'application propose de sélectionner le certificat

d’authentification. Il est possible que plusieurs certificats soient installés sur le PC. Dans ce cas, vous
devez sélectionner celui qui vous correspond.

S'identifier avec un lecteur de cartes elD

- | 1 | Connectez votre lecteur de cartes elD a votre ordinateur.

(2 :Z Insérez votre carte d'identité électronique (elD), carte pour étrangers ou
— kids-ID dans le lecteur de cartes

Cliquez sur Identification, sélectionnez votre certificat et saisissez le code
PIN de votre carte d'identité lorsqu'on vous le demandera.

Choisissez une autre clé numeérique. Identification

Apreés avoir sélectionné le certificat adéquat, vous devez introduire votre code pin personnel.

Remarque :

Lorsque I’écran n’affiche aucun certificat, vous devez vérifier si le logiciel « Belgium Identity Card Run-

Time » a été correctement installé et configuré.
A cette fin, ouvrir le logiciel eID et sélectionner elD-viewer.

Dans le menu « Tools », choisir 'option « Options » et cocher 'option « Register certificates on insert ».

Pour tester si votre lecteur de carte et le certificat d’authentification sont bien installés, vous pouvez
consulter vos propres données dans le registre national au moyen du lien :

https://www.mondossier.rrn.fgov.be
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2.4 Procuration pour l'acces a Urbain

Jusqu’a maintenant, les roles des agents communaux étaient gérés dans I'application URBAIN méme. C'était le SPF
Finances qui accordait I'accés a I'application au responsable communal. Ensuite, le responsable communal gérait a
son tour les droits d’acces des agents communaux.

Dans le nouveau systéme de login, les roles pour URBAIN sont attribués par le gestionnaire d’acces principal ou le
gestionnaire d’acces. Dans la Gestion des Gestionnaires d’acces (GGA) de la Sécurité sociale, ce role vous a été
attribué pour votre commune pour le domaine des Finances.

Normalement, vous avez déja été enregistré en tant que gestionnaire d’accés pour votre commune pour d’autres
applications comme Tax-on-web. Si vous n’étes plus le gestionnaire d’acces principal ou gestionnaire d’acces pour
le domaine des Finances pour votre commune ou si vous souhaitez déléguer ce role, vous devez d’abord vous
loguer sur le site suivant : https://www.csam.be/fr/gestion-gestionnaires-acces.html.

Pour d’autres questions sur le GGA, vous pouvez consulter le site de la Sécurité sociale:
http://www.socialsecurity.be/contact fr.

En tant que gestionnaire d’acceés (principal) enregistré, vous attribuez aux agents communaux un réle pour
I"application URBAIN via I'application ‘Ma gestion des roles eGov’. L’application est disponible via le site :
https://iamapps.belgium.be/rma

Afin d’expliquer la nouvelle procédure, nous vous conseillons de consulter le manuel d’utilisateurs pour les

gestionnaires d'attributions de roles :
http://rma-help.fedict.belgium.be/fr/t%C3%A91%C3%A9chargements/manuel-utilisateurs-pour-les-

gestionnaires-dattributions-de-roles

Vous y trouverez toutes les informations nécessaires sur I'attribution et la gestion des roles pour les applications

dépendant de la gestion des roles Fedict.

Quels roles pouvez-vous attribuer?

1. Utilisateur URBAIN RW: acces en lecture et en écriture. L'utilisateur peut consulter et adapter.

Détail de I'attribution de role @
Role FODFIN Urbain - Utilisateur RW (lecture et écriture) o

Bréve description Peut Iter et adapter les

Longue description L'utilisateur Urbain RW introduit les permis et modifications aux biens immobiliers via Urbain, il peut a tout moment apporter des
modifications et peut consulter les plans et les données cadastrales via I'application.

Entreprise  Ville de Marche-en-Famenne, 0207.347.891
Date de début  22/04/2016
Date de fin  lllimité
Statut  Actif(s)/active(s)
Propriétés Aucun(e)
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2. Utilisateur URBAIN RO: accés en lecture. L'utilisateur peut uniguement consulter.

Détail de I'attribution de role

Role FODFIN Urbain - Utilisateur RO (lecture)
Bréve description  Peut consulter les données
Longue description L'utilisateur Urbain RO peut consulter les données des permis, les plans et les données cadastrales.
Entreprise Ville de Marche-en-Famenne, 0207.347.891
Date de début 22/04/2016
Date de fin  Illimité
Statut  Actif(s)/active(s)
Propriétés  Aucun(e)

3. Responsable Urbain RW: accés en lecture et en écriture. Le responsable peut consulter et adapter (ce profil
dispose des mémes droits que celui de I'utilisateur URBAIN RW).

Détail de I'attribution de role

Réle FODFIN Urbain - Responsable URBAIN
Bréve description Responsable gestion des acces URBAIN
Longue description Responsable de la gestion des acces de I'application URBAIN pour la commune
Entreprise  Ville de Marche-en-Famenne, 0207.347.891
Date de début  22/04/2016
Date de fin  lllimité
Statut  Actif(s)/active(s)
Propriétées Aucun(e)

Remarque : un seul réle par utilisateur est suffisant pour pouvoir utiliser I'application Urbain.
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3 ENVIRONNEMENT DE TEST

3.1 Adresse

Pour les utilisateurs internes, I'environnement test de l'application est accessible sur la page web suivante :
http://ccffwbacc.finbel.intra/urbain/Urbainl/intra/index.do

Il n’y a plus d’environnement de test pour les utilisateurs externes.

3.2 Utilisation de '’environnement test

L'environnement test est disponible pour se familiariser avec I'emploi de 1'application, sans aucun risque
pour les données de production.

L'environnement de test reste également disponible aux fournisseurs de logiciels pour la gestion des
demandes de permis d’'urbanisme. Dés lors, ils pourront continuer a analyser les fichiers XML erronés,
que leurs clients ne parviennent pas a charger dans 'environnement de production.
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4 ENVIRONNEMENT DE PRODUCTION

4.1 Encodage d'information par les administrations communales.

4.1.1 Quelle information encoder?

Les administrations communales peuvent communiquer a I'AGDP l'information suivante via l'application
Urbain:
- les permis et déclarations urbanistiques sans oublier les permis uniques
- les permis de lotir délivrés;
- les modifications des biens immobiliers sans permis;
- les compléments d’informations disponibles pour les permis et modifications communiqués, p.ex.:
date de début et/ou fin des travaux, date de la premiere occupation, date et résultat d’'un contréle de
conformité.

4.1.2 Comment encoder l'information?

- Soit par un encodage global de tous les permis et travaux d'une période déterminée, au moyen d’'un
fichier XML;

- Soitvia les écrans de saisie disponibles dans I'application Urbain;

- Soit en recherchant une déclaration déja introduite et en la modifiant via les écrans de saisies.

4.1.3 Quand encoder l'information?

- Permis accordés

Les permis délivrés dans le courant du mois précédent sont encodés avant le 10éme jour de chaque mois.
Pour ces permis, les listes 220 sur support papier ne sont plus nécessaires.

- Informations complémentaires sur les permis déja communiqués.

Dés que la commune dispose d'informations complémentaires, celles-ci sont ajoutées dans Urbain avant
le10eme jour du mois qui suit I'événement ou le constat.

Cette communication peut étre automatique (comprise dans l'extraction mensuelle du fichier XML) ou
manuelle (ajout de I'information complémentaire au moyen des écrans).

La scission des informations du 220 par division cadastrale n'est plus nécessaire dans Urbain. Une
seule déclaration par mois pour la commune administrative suffit.
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4.2 Encodage d'information par 'AGDP

4.2.1 Quelle information encoder?

Les services de I'’AGDP - Administration Mesures et Evaluations (anciennement Administration du Cadastre)
utilisent I'application Urbain pour communiquer aux administrations communales l'information des listes
220 complémentaires :
- les travaux constatés, non signalés par la commune au moyen des listes 220 ou d’Urbain ;
- les discordances constatées entre les travaux effectués et les plans de construction joints au permis,
fournis par la commune.

Les services de I'’AGDP utilisent aussi URBAIN pour encoder les listes 220 papier recues des communes (cfr.
instruction n°27/2009).

4.2.2 Quand encoder l'information?

e Travaux sans permis connu constatés par I'’AGDP.
Ces travaux sont encodés dans Urbain avant le 10éme jour du mois qui suit la constatation.

¢ Informations complémentaires constatées par 'AGDP pour des permis ou changements repris
dans Urbain.

Dés que 'AGDP dispose d'informations complémentaires, celles-ci sont ajoutées dans Urbain avant le 10éme
jour du mois qui suit le constat.

4.2.3 Consultation par les administrations communales.

Pour la consultation des informations introduites par '’AGDP, 2 possibilités s’offrent a la commune :

4.2.3.1 Consultation a partir du menu «Documentation- 220 complémentaire »

CCFF-ATLAS Urbain version 4.24

fr J

i oy s - -

() ® @® PRODOCS

URBAIN I =
ACCUEIL
DECLARATION

CRITERES DE RECHERCHE

DOCUMENTATION

Fichier XSD import Commune administrative  Select Iz‘
= 25D = Division cadastrale Toutele‘

Manuel utilisateur

FAQ Date de déclaration pg A

Liste des communes
Persannes de contact
Statistiques

220 Complémentaire
TELECHARGEMENT
PLANS D'ARCHITECTES

ADMINISTRATION
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4.2.3.2 Recherche personnalisée a partir du menu « Déclaration — Recherche »

Les communes peuvent consulter l'information ajoutée par I'AGDP a l'aide de l'écran « Recherche ».
L'information peut étre filtrée en sélectionnant la valeur « cadastre » pour le critere « administration qui a
visité I'immeuble » et en indiquant la période souhaitée pour le critere « Date de déclaration».

@ @ '@I . Plureamn 1 - EJerooocs

URBAIMN I | [a]

=

ACCUEIL -RECHERCHES

DECLARATION

Imtracuctian par fichler RECHERCHE

Intracuctian par &omn

Rachercha RECHERCHER

DOCUMENTATION [ CRITERES DE RECHERCHE i

TELECHARGEMENT
PLANS D'ARCHITECTES _FI!D'H'EH.!HEE
COMMUNICATIONS
Commune sominlstrative Smiact il
ADMINISTRATION
1 Nom d= |a firme gul & g&ndré ce fMchier ou COM * &
= (5l communa) au CAD (s cadastre)
Dclarant * ¥
ﬁ' Date de cEclaration D= - m A - m
FERMIS
Référence unigue du
permis de bt ou travaux *
SEns permis
Faférance attribués par la *
COMmImune
Divislon cadastrale  Toub=s[]
Mom de rue de I'mmeuble * &
Code nature de la demande  Tout=s
_-- Administration gul a vishé
I'Bmime=w ble ===
Réswitak du contriie de o
confarmité

urbanistique

Date fin des travaux ou m
occupation de nouwelle De : A
canstruction dés que
connue

Dabe o= la visite sur place g, . E .. =

Afflcher |as dasslears D
supprimés

Date d'actrod du permis ou m m
date de la déclaration De: A

FERSONMES

#*

Mam ce famille personne physigue
Huméra natlional personne physiges
Mom d'une peErscnne marake

Numéro d'entreprise personne maraks

% % % % #
#*

Code postal de I"adresse de= |a personne

Qualité d= |3 parganne  SEisst

FARCELLES

Numére d'artlchs
Section cadactrale
Radical *
Les champs margués du slgls ® support=nt les jokers [%)

Pour les champs margués du sigle ® les majuscules =t minusculas sonk &gulvalent=s
RECHERCHER

-12/37-



5 ECRANS DE L’APPLICATION

5.1 Ecran principal

Le login donne accés a I'écran principal.

i

05/12/2017, 10:51

URBAIN I

ACCUEIL

Tl AR TIOn Message d'erreur du type fcec90c9-4a93-38f8-823b-1674calf90fb
DOCUMENTATION

TELECHARGEMENT Lire plus

PLANS D'ARCHITECTES

COMMUNICATIONS "BIENVENUE

ADMINISTRATION

Bienvenue dans l'application URBAIN.

(mise & jour : 14/08/2014)

Cette application permet aux administrations communazles de transmettre de maniére électronique les informations
suivantes (ancienne liste 220) :

e les permis et déclarations urbanistiques ;

e les permis de lotir octroyés ;

e les travaux constatés sans permis ;

e les permis de régulatisation ;

* les dates de début et de fin de travaux ;

* autres changements survenus dans les propriétés,

Elle permet également aux administrations communales de consulter les travaux sans permis connu ou non-
conformes au permis constatés par les services de Mesures et Evaluations {anc, cadastre).

Vous pouvez effectuer les opérations suivantes en sélectionnant une option dans le menu ci-contre :
* Déclaration : Sous cette rubrique, vous trouversz toutes les fonctionnalités nécessaires 3 |'introduction et |la
recherche des permis et déclarations urbanistiques de votre commune.
* Documentation : Sous cette rubrique, vous trouverez le manuel d'utilisation, |a foire aux questions (FAQ), les
fichiers xsd qui décrivent le format des fichiers xm| pour I'importation ou |'exportation des données.
* Téléechargement : Sous cette rubrique, vous trouverez |z matrice et le plan cadastral zinsi que les informations
relatives aux revenus cadastraux et 3 la contenance de votre commune,

Situation 1,1,2017 disponible

1) Choix de la langue: permet de changer la langue de I'application lorsque celle-ci ne s’est pas ouverte
dans la langue désirée.

2) @ Utiliser ce bouton pour quitter 'application.
Attention: les données non sauvegardées seront perdues!

® Ce bouton vous indique I'identité de I'utilisateur connecté

@ Ce bouton permet de revenir a I'’écran d’accueil depuis n'importe quelle page de I'application.
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5.2 Le menu « DECLARATION »

A partir du menu « DECLARATION », vous pouvez introduire de nouvelles déclarations, rechercher et
modifier les déclarations existantes.
Cliquez sur « DECLARATION» pour afficher toutes les options du menu.

CCFF-ATLAS Urbain version 4.27.7
e ]
i@ .@- 3:}: PRODOCS
URBAIN I =
ACCUEIL
DECLARATION

Introduction par fichier

Introduction par &cran

Recherche .
Lire plus
DOCUMENTATION
TELECHARGEMENT

T — Déclarations et permis urbanistiques

COMMUNICATIONS Wous pouwvez effectuer les opérations suivantes en sélectionnant une option dans le menu ci-contre
# Introduction par fichier : Transmettre un lot de permis et déclarations urbanistiques 3 partir de fichiers XML,
ADMINISTRATION
# Introduction par écram : Transmettre les informations sur les permis et déclarations urbanistiques en encodant
les dennées on-line dans des €crans de saisie.
* Recherche : Rechercher des permis ou déclarations urbanistiques précédemment communiqués, Possibilité
d'édition en fonction du profil d'accés.

Le menu « DECLARATION » propose d’encoder la liste 220 électronique de deux maniéres différentes :
- Encodage par fichier : encodage de tous les permis délivrés durant un mois déterminé, via un fichier

XML structuré reprenant I'information;
- Encodage par écran : encodage individuel de chaque permis, via les écrans de I'information.

5.2.1 Introduction par écran

En optant pour l'encodage des données par écran, vous accédez a une interface avec 4
onglets : « provenance », « permis », « personnes » et « parcelles ».

Lorsque l'on introduit des permis par écran, respectez les deux consignes suivantes :

- Il faut impérativement compléter les écrans en passant dans l'ordre du 1ler au dernier onglet.
Compléter p.ex. I'onglet PARCELLES avant I'onglet PERMIS va générer un message d’erreur et risque
de bloquer l'application.

- Pour revenir a un écran précédent, utiliser les boutons qui sont sur I'écran et n’utilisez jamais le
bouton « Back » (fleche retour en arriere) du navigateur.

5.2.1.1 L’onglet « Provenance »

L’onglet « Provenance » permet la sélection des communes et la période pour laquelle la déclaration est
introduite.
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URBAIN I o)
ACCUETL
DECLARATION
Introduction par fichier
Introduction par écran BERMIS PERSONMES BARCELLES
Recherche
DOCUMENTATION PROVENANCE
Fichier XSO import
Décl EoM R
Fichier XSD export sel=ren o=ns Reger
Manuel utilisateur Adresse e-mail ¥ roger.moens@minfin.fed.be
FAQ Commune administrative *  AARTSELAAR =l
'F—"Ste des C"-‘d""”"'"-'”tesct Date début de |a période *  gisiaragia [EELT
ersonnes de conta
Statistiques Date fin de | peériede * 3309500014 E‘

5.2.1.2 L'onglet « Permis »

- Les champs indiqués par un astérisque (*) sont obligatoires.

- Pour chaque permis octroyé ou pour tous les travaux signalés, il est important d’introduire un
numéro unique.

- Dés qu’une division cadastrale a été sélectionnée, un nom de rue apparait dans la fenétre et un menu
déroulant affiche les rues connues (sous la dénomination officielle). Il convient de rechercher le nom
et de le sélectionner.

- Si le nom de rue n’apparait pas dans la liste, il convient de cliquer sur le bouton « Ajouter » pour
introduire le (nouveau) nom.

- Dans les Régions unilingues, il faut encoder le méme nom dans les 3 champs.

- Dans les Régions bilingues, il faut encoder le nom dans les 2 langues de la Région + une dénomination
(au choix) dans le champ qui est superflu.

- Il est également possible de corriger une dénomination existante.

- Toutes les demandes d’ajout ou de correction de nom de rue seront listées dans le menu
« ADMINISTRATION ».

- Sivous ajoutez un nom de rue, alors qu’elle est reprise dans la liste proposée, il s’ajoutera aux noms
existants.

- Pour les travaux sans permis, un numéro d’identification peut étre obtenu au moyen de l'option
« Travaux sans permis ».

- Plusieurs types de travaux peuvent étre sélectionnés dans le champ « Code nature de la demande ».
Pour sélectionner une seconde entrée, enfoncez le bouton CTRL.

- Le champ «description des travaux » est un champ libre dans lequel vous pouvez communiquer
toutes informations utiles. P.ex. si vous avez encodé « Nouvelle construction-autre » vous pouvez
ajouter ici « construction d'un chateau d’eau »

- Dés que 'onglet « Permis » est complété, on peut accéder a l'onglet « Personnes ». Si un message
d’erreur en rouge apparait a ce moment, vous avez certainement oublié de compléter un champ
obligatoire dans cet onglet.
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ACCUEIL -DECLARATION PAR ECRAN

DECLARATION

Introduction par fichier ENVOYER | ANNULER

Introduction par écran | prOvENANCE m PERSONNES | parceLLes |

Recherche
DOCUMENTATION PERMIS
TELECHARGEMENT . J— e
e —— Référence unique du permis de a:arnc;up:rra"\‘/iasu: _TRAVAUX SANS PERMIS |
- Référence attribuée par |2 commune

J Division cadastrale *  Toutes

Code INS de la rue ol I'immeuble est situé

Nom de rue de l'immeuble *

CORRIGER | AJOUTER
Ne de maison de I'adresse de I'immeuble
N° de boite de I'adresse de I'immeuble
Nouvelle construction - Maison unifamilisle
Nouvelle construction - Immeuble appartements A
Nouvelle construction - Autres
T ion - maison unifamilizle
Code nature de |a demande *

Description des travaux

Instance qui a octroyé le permis  Select

Date d'octroi du permis ou date de la déclaration
urbanistique ]

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Date début des travaux dés que connue (voir
modéle 3 INS)

Date fin des travaux ou occupation de nouvelle
construction di&s que connus

CONTROLE DE CONFORMITE

Admi ion qui a visité I'i ble | Select

Résultat du contrile de conformité  Select

Date de la visite sur place
Observations

* Données obligataires

5.2.1.3 L'onglet « Personnes »

La premiére chose a faire est de sélectionner si I'ajout de la personne concerne une personne morale ou une
personne physique.

‘ -DECLARATION PAR ECRAN

ENVOYER | ANNULER |

IPROVENANCE | PERMIS PERSDNNE PARCELLES |

LISTE DES PERSONNES

Nom et prénom Adresse Type Qualité

Aucune personne dans la liste

AJOUTER UNE PERSORNME PHYSIQUE | AJOUTER UME PERSONNE MORALE

1) Sivous choisissez « Ajouter une personne physique » , I'écran suivant apparait :
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ACCUEIL

DECLARATION
Introduction par fichier Prénom

Introduction par écran Nom

Recherche Numéro national |

DOCUMENTATION
Date de naissance ljlvl

TELECHARGEMENT

Pays  BELGIQUE v
PLANS D'ARCHITECTES

Code postal Select ~
COMMUNICATIONS Rue
ADMINISTRATION Numéro

Boite

Le numéro national a été ajouté comme critére de recherche dans I'écran « Recherche personne physique ».
Désormais il est possible de rechercher sur base :

- du numéro national

- ou de la combinaison du prénom, nom, date de naissance ou adresse.
Si le numéro national est introduit, les autres champs sont bloqués.
Si plus d'une personne correspond a ces trois criteres de recherche, des critéres supplémentaires doivent
étre ajoutés.
Vous pouvez également indiquer une adresse de correspondance si elle différe du domicile.

Nom  Boterberg
Prénom  Hilda
Pays EBELGIQUE

Rues Dréve de 'Aérodrom

Numéro 3
Boite b4z
Code postal 1082

Commune Berchem-Szinte-Ags
Date de naissance 08/05/1956
Qualite * Demandeur ;I
ADRESSE DE CORRESPONDANCE
Pays * France =l
Rue * rdelagrange
Numéroc * 00
Boite
Code postal * 8888

Commune * COGNAC

Si la personne n’est pas retrouvée sur base des criteres introduits. L’écran suivant apparait :
PERSONNE PHYSIQUE NON-IDENTIFIEE

Les informations encodées sont insuffisantes pour identifier la personne.

* Soit aucune ou plusieurs personnes correspondent aux critéres. Dans ce cas, veuillez cliquer
sur "Réessayer avec d'autres critéres”,

* Soit la personne est inconnue au registre national. Dans ce cas, veuillez cliquer sur
'Enregistrer personne étrangére’.

-17/37-



Vous pouvez soit de nouveau réessayer en remplissant d’autres données soit enregistrer une personne
étrangere. Le bouton « Annuler » vous ramene a I'onglet « Personnes ».

Prénom *  Jlerome
Nom * Le Frangais

Genre Masculin [~ |

Pays * France El
Rue * Rue de |a Nation

Numéro * 125
Boite

Code postal * 50000
Commune *  Lille
Date de naissance @I
Qualité *  [EEEREET | - |

2) La recherche d'une personne morale se fait de préférence sur base du numéro d’entreprise.

L’écran de recherche comporte un lien vers l'application BCE Public Search. Cette application peut étre
utilisée pour rechercher un numéro d’entreprise, et le copier directement dans le champ « Numéro
d’entreprise » de I'application Urbain.

Si aucun numéro d’entreprise n’est introduit, il convient de compléter 'adresse compléte manuellement.

Muméro d'entreprise [ | *—

[10 chiffres]

Marm
Pays BELGICQUE ;I
Fue

Murérao

Boite

Code postal Select ;I

L’écran suivant apparait si la personne morale n’est pas trouvée sur base des données introduites.

PERSONNE MORALE NON-IDENTIFIEE
Les informations encodées sont insuffisantes pour identifier la personne.

* Soit aucune ou plusieurs personnes correspondent aux critéres. Dans ce cas, veuillez cliquer
sur "Reéessayer avec d'autres critéres”.

® Soit l]a personne est inconnue a la Bangue Carrefour des entreprises. Dans ce cas, veuillez
cliquer sur 'Enregistrer personne étrangére’.
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Vous pouvez soit de nouveau réessayer en remplissant d’autres données soit enregistrer une personne
étrangere. Le bouton « Annuler » vous ramene a I'onglet « Personnes ».

Numéro d'entreprise
MNom * La grande entreprise
Pays * France El
Rue * Rue de la Nation
Numéro * 150
Boite
Code postal * 50000
Commune *  Lille

Qualite * Demandeur El

Des que la ou les personnes concernées ont été introduites et sauvegardées, il est possible d’'indiquer une ou
plusieurs parcelles dans I'onglet « Parcelles ».
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5.2.1.4 L'onglet « Parcelles »

Dans 'onglet « Parcelles », vous cliquez sur « Ajouter ».

. ol fr de | J
@ ® Mureain1
 URBAIN I |@)| -DECLARATION PAR ECRAN

ACCUEIL
ENVOYER | ANNULER |

DECLARATION
[Excvenance [TeERmIs | BERSONNES | PARCELLES |

Introduction par fichier
Introduction par écran
Recherche

LS L Section Radical Exposant Puissance Numéro Bis Notation parcelaire composée

J Aucune parcelle dans la liste
| AJOUTER

| LISTE DES PARCELLES

* Données obligatoires

‘ -DECLARATION PAR ECRAN

ENVOYER | ANNULER

LISTE DES PARCELLES

Division cadastrale Section Radical MNuméro Bis Exposant  Puissance MNotation parcellaire composé Situation  Domaine Public

Aucune parcelle dans |z liste

MNOUVELLE PARCELLE

INFORMATION SUR LA PARCELLE

Division cadastrale * LIEGE 1 DIV
Rue ou lieu-dit @Rue OLieu-dit

Rue * *AL ROHAN CHABOT **=* CORRIGER AJOUTER

Ce permis concerne un ou plusieurs lots Mnn

Pour une parcelle du domaine publigue,
vauillez sélectionner une parcelle aveoisinante |:|
et cocher cette case

* Données obligatoires

PARCELLE

Section cadastrale *
Radical *

Numéro Bis
Exposant

Puissance
RECHERCHER * Données obligatoires

ANHLILERl AJOUTER LA PARCELLE |

- L’information a introduire doit reprendre au moins les champs suivants :
o Division cadastrale et rue ou lieu-dit
L’écran de I'onglet parcelle reprend par défaut le nom de rue encodé dans I'onglet « permis »
mais peut étre modifié.

o Section cadastrale et radicale
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- Lorsque le permis porte sur un terrain non cadastré (situé dans le domaine public), il
convient de choisir un n° parcellaire proche et de cocher la case.
- Il convient également d’indiquer si le permis concerne un ou plusieurs lots d'un lotissement.

Cliquer sur « Recherche » : la liste des parcelles qui correspondent s’affiche avec, pour chacune d’elle, un

exposant, la notation parcellaire compléte et la situation. Il faut cocher la parcelle concernée et cliquer sur
« Ajouter la parcelle ».

‘ -DECLARATION PAR ECRAN

ENVOYER | ANNULER

LISTE DES PARCELLES

Division cadastrale Section Radical Muméro Bis  Exposant  Puissance MNotation parcellaire composee Situation  Domaine Public

Aucune parcelle dans |a liste

I
NOUVELLE PmlCELLE

INFORMATION SUR LA PARCELLE

Division cadastrale * LIEGE 5 DIV
Rue ou lisu-dit @Rue OLieu-dit

Rue * Rue Sainte-Marie CORRIGER AJOUTER

Ce permis concerne un ou plusieurs lots Nun

Pour une parcelle du domaine publigue,
veuillez sélectionner une parcelle avoisinante [ ]
et cocher cette case

* Données obligatoires

PARCELLE

Section cadastrale * B
Radical * 245
Numéro Bis
Exposant E

Puissance

RECHERCHER * Données obligatoires

LISTE DES PARCELLES

Division cadastrale  Section Radical Mumero Bis Exposant Puissance Motation parcellaire composee Situation

62805 B 0245 E 004 62805B0245/00E004 R STE-MARIE

ANNULER AJOUTER LA PARCELLE

-21/37-



5.2.1.5 L'onglet « Lots »
Lorsqu’il est répondu «Oui» a la question «Ce permis concerne un ou plusieurs lots » de l'onglet

« PARCELLES », apparait alors un cinquiéme onglet : « LOTS ».

| -DECLARATION PAR ECRAN
I,
b

ENVOYER | AnnULER |

IPRDVENANCE [ PERMIS ] PERSOMNNES @

LISTE DES PARCELLES

Division ciadastrale Section Radical  Muméro Bis  Exposant  Puissance Motation parcellaire © £ Situstion ] ine Public

L o

Aucune parcelle dans la liste

NOUVELLE PARCELLE

INFORMATION SUR LA PARCELLE

Division cadastrale * MOLENBEEK-SAINT-JEAN 1 DIV
Rue ou lieu-dit @Rue I[‘:]'Lieu—u:lit
Rus *  Ruedu Chosur CORRIGER | AJOUTER|

Ce permis concerne un ou plusieurs lots Dui*

Pour une parcelle du demaine publique,
veuillez sélectionner une parcelle  []
avoisinante et cocher cette case

* Données obligatoires

PARCELLE

Section cadastrale ¥ a
Radical * 19
Mumeérs Bis
Exposant

Puissance

REEHEREHERI * Données obligatoires
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ACCUEIL ‘ -DECLARATION PAR ECRAN
DECLARATION

Introduction par fichier RETOUR A LA LISTE | ENVOYER | ANNULER |

Introduction par &cran | PROVENANCE | BERMIS | PERSONNES | PARCELLES @
Recherche
DOCUMENTATION LISTE DES LOTS
TELECHARGEMENT S — . . —
PLANS D'ARCHITECTES Aucun lot dans la liste
COMMUNICATIONS
ADMINISTRATION SAUVEGARDER| ANNULER

)

LOT

Référence unique du permis de lotissement #
Wersion du latissement

Mumére du lot sur lequel porte le permis de
batir *

Motatien parcellaire composée surlequel
porte le lot

* Données obligataires

La commune n’est pas un champ obligatoire pour compléter cette partie, a moins qu’elle ne juge important
d’y inclure un tel renvoi.

Si le permis de batir concerne un lot dans un lotissement ne comportant pas encore de numéro de parcelle
spécifique, on peut se référer aux données du lotissement :

- numéro du lotissement

- version (en cas de modification du permis initial)

- numéro du lot.

Le numéro parcellaire définitif peut étre complété des que connu sous le format 99999 _A_9999_A_999_99
(division_ section_ radical_exposant_puissance_bis) dans le champ « numéro parcellaire composé ».
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nl_fr de | J

@ ® [Aureain 1

URBAIN I |@‘ -DECLARATION PAR ECRAN

ACCUEIL

. ENVOYER ANNULER |

DECLARATION

Introduction par fichier Iw EELS I BERSONNES I BARCELLES I_DTS

Introduction par écran

Recherche LISTE DES LOTS

LR Référence unigue Version du lotissement Numéro du lot

J/ Aucun lot dans |z liste

SAUVEGARDER ANNULER

LOT

Référence unique du permis de lotissement *  2p1p/232
Version du lotissement g

Numéro du lot sur lequel porte le permis de
batir * 8

Notation parcelaire composée 315345 A 0122 B 051 00

* Données obligatoires
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5.2.1.6 Enregistrer le permis et I'envoyer

Pour enregistrer dans la base de données le permis introduit, il faut cliquer sur le bouton « Envoyer ».

T Service Public Fédéral Finances i)
CCFF-ATLAS Urbain version 3.0.14 16/07/2010. 15:15

fr y
W ®
URBAIN I o)
ACCUEIL [—
DECLARATION I - | |
. . EROVENANCE PERMIS £ PARCELLES
Introduction par fichier I — ] T ]

Introduction par écran
Recherche LISTE DES LOTS

DTG L Référence unigue Version du lotissement Numéro du lot

* Donndes obligatoires

Cela est extrémement important sinon le permis introduit n'est pas enregistré !

L'encodage est termineé. La déclaration a été enregistrée. Aucune erreur n'a ete deétectée.

La déclaration a été enregistrée et vous pouvez, si nécessaire, enregistrer I'accusé de réception (en pdf).

5.2.2 Déclaration par fichier

5.2.2.1 Extraction fichier XML d’une application existante

Le fichier XML peut étre généré au départ des données d'une application interne existante. De cette maniére,
I'information déja encodée peut étre récupérée depuis cette application interne et ne doit plus étre ré-
encodée dans Urbain

Différents cas peuvent se présenter :
- la commune utilise un logiciel commercial de gestion des permis d’'urbanisme.

Afin de permettre d’intégrer I'extraction d’'un 220 digital dans leur application, tous les créateurs de
logiciel de gestion des permis d’'urbanisme ont recu la structure du fichier XML et prévu la possibilité
de générer un tel fichier. Si cette fonctionnalité n’apparait pas, contactez le créateur du logiciel et
demandez-lui de faire apparaitre le bouton (dissimulé) qui permet de créer un XML. Ce service sera
rendu a titre gratuit ou onéreux en fonction de votre licence ou du contrat.

- la commune a développé sa propre application.

Sur base de la structure définie dans le fichier XSD, I'extraction d’'un fichier XML peut étre intégrée
dans l'application en question. Le XSD est téléchargeable dans l'application Urbain via le menu
"DOCUMENTATION- Fichier XSD import".

Ainsi, les permis d’'urbanisme peuvent également étre communiqués par le chargement d'un fichier
XML;
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- linstance compétente de la Région propose une application centralisée pour la gestion des
permis d’'urbanisme.

Dans ce cas encore, une extraction de tous les permis octroyés dans une commune déterminée durant
une période définie, peut étre insérée, mais a la seule et unique condition que ces fichiers contiennent
I'intégralité des permis, issus tant des administrations communales que de tout autre instance.

5.2.2.2 Déclaration par fichier dans Urbain

L’encodage est possible par téléchargement d'un fichier XML, créé au moyen des données d’une autre
application de gestion des demandes de permis d'urbanisme.

La structure doit correspondre a celle du «fichier XSD import» téléchargeable via le menu
« Documentation ».
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ACCUEIL
DECLARATION
Introduction par fichier I
Introduction par écran
Recherche FICHIER A TRAITER
DOCUMENTATION
—~— Déclarant  BERNARD, MASY
TELECHARGEMENT
Adresse e-mail ¥  testuser.pr01@minfin.fed.be
PLANS D'ARCHITECTES i 2
Identifiant de la déclaration *
oL L UL LD Fichier de déclaration ¥ Parcourir...
* Données obligatoires, veuillez vérifier que tous les champs sont complétés avant de cliquer sur télécharger.
TELECHARGER |
Rechercher les fichiers introduits par la commune ﬂ

LISTE DES SOUMISSIONS (0 FICHIERS)

Il convient d’étre attentif au nom donné au fichier, afin que ce dernier soit reconnaissable, et facile a
retrouver lorsque vous faites appel a notre support.

Nous vous conseillons la structure suivante : commune - année — mois - jour - version

Exemple : Mons-20140107-version1

Le fichier reprenant les permis et déclarations urbanistiques est sélectionné au moyen du bouton
« Parcourir », et ensuite du bouton « Télécharger ».

Un message vous indique que le téléchargement est terminé et que vous recevrez un email une fois le
traitement terminé. Cliquez sur le menu pour accéder aux autres options

Lol fe .
@ ® @ PRODOCS

URBAIN I o

ACCUEIL

DECLARATION
B o Le téléchargement est terminé. Les déclarations seront traitées =t un e-mail récapitulatif vous sera envoys.
Introduction par fichier
Introduction par écran
Recherche
DOCUMENTATION
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L’application effectue un double contréle sur le fichier XML.
- D’abord, elle vérifie si le fichier répond a la structure XSD (import) ; ce contrdle peut également étre
effectué par I'utilisateur lui-méme, a I'aide d’'un éditeur XML.
- Ensuite, d'autres controles de validité sont effectués, ceci afin de détecter des erreurs qui échappent a
la vérification déja procédée via le schéma XSD (par exemple, la division cadastrale fait-elle
effectivement partie de la commune administrative ?).

Si le fichier XML est correct, un mail de confirmation sera envoyé a I'adresse courriel du déclarant. La piece
jointe reprend l'accusé de réception des déclarations. Il est conseillé a I'utilisateur de conserver cette
piece jointe.

Si le fichier XML contient une ou plusieurs erreurs, un rapport d’erreur est envoyé par email. Les erreurs sont
détaillées dans la piece jointe. Attention, aucun des permis de ce fichier n’est alors enregistré dans
Urbain. Dans ce cas, le fichier doit étre corrigé et rechargé.

Internet propose de nombreux programmes gratuits permettant de traiter des fichiers XML.

Les erreurs les plus fréquentes sont :
— éléments vides dans le fichier XML;
- éléments contenant des valeurs non conformes a une liste limitative de valeurs possibles;
- éléments obligatoires vides ou manquants;
- non-conformité de certains types d’élément (par exemple, des lettres dans un élément de type
numérique).

Les fournisseurs de logiciels de gestion des permis d’'urbanisme ont en permanence acces a I'environnement
test et peuvent assister leurs clients avec les fichiers XML contenant des erreurs de syntaxe.

L’utilisateur peut également envoyer le fichier erroné en piéce jointe a 'adresse mail :

220.padoc@minfin.fed.be

en demandant de chercher la cause de I'erreur.

Lorsque l'erreur peut étre trouvée et corrigée, une version corrigée de ce XML est retournée par mail
L’utilisateur devra alors refaire un téléchargement dans Urbain.

Remarque importante :

Lorsque la commune communique les permis via un fichier XML, il ne faut pas perdre de vue que seuls les
permis qui sont encodés dans I'application locale (donc les vrais permis accordés et référencés) seront repris
dans le fichier XML.

Les autres cas ( p.ex. les travaux effectués sans permis mais constatés par 'agent communal), DOIVENT étre
encodés via I'option « introduction par écran ».

5.2.2.3 Rechercher le résultat d’une introduction par fichier.

Un historique des résultats des téléchargements par fichier est disponible pendant 6 mois dans 'application.
Pour la consulter, cliquez sur le menu déclaration par fichier. En bas de I’écran, vous trouverez la liste des
soumissions pour votre commune. Pour mettre cette liste a jour, veuillez cliquer sur rechercher.

Pour consulter le résultat (rapport) d’'une soumission veuillez cliquer sur I'icobne PDF a la droite de cette
soumission.
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L L —
) | i .URBAIN 1 [EIProbocs

_URBAIN I LB,
ACCUETL | -DECLARATION PAR FICHIER
DECLARATION I

Introduction par fichier DECLARATION PAR FICHIER

Introduction par écran
Recherche
DOCUMENTATION

FICHIER A TRAITER

Déclarant  MINFIN, Utilisateur Interne
UTILISATEURS
Adresse e-mail *

Nom du fichier *

Fichier de déclaration * Parcourr...

* Données obligatoires

TELECHARGER |

Taille de fichier 100k temps de chargement 30 sec
Taille de fichier 200k temps de chargement 60 sec

RECHERCHER

Rechercher les fichiers introduits par la

WAVRE
commune

' LISTE DES SOUMISSIONS (2 FICHIERS)

03/01/2014 15:50 Wavre-20140109-version2 Rejetée 25112 MINFIN, Utilisateur Interne
0S/01/2014 15:45 Wavre-20140109-versionl Rejetée 25112 MINFIN, Utilisateur Intern:
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5.2.3 Recherche

Les utilisateurs peuvent rechercher des permis introduits sur base de certains critéres déterminés.

URBAIN I Ligs)
ACCUETL "RECHERCHES
DECLARATION

ol oo

[ntroduction par eeran

Rucherchs _RECHERCHER |
DOCUMENTATION [ cRITERES DE RECHERCHE '
TELECHA RGEMENT
PLANS O'ARCHITECTES FIFROTERANCE
COMMUNICATIONS
e Lo sdmilitratve S ==

Mam da b M gul o géndrd ca Behlar eu OOM & ok

(oo} ou CAD (8 cedastre)

Din® | gl * ¥

Caba da e laration pg . Eﬂ A s Eﬂ

H PERMIS

Rildranes unigus du

parrld da BIF du Efivaue ¥
SENS panmi
Rédirenca atkrbuds par la £
e
Civislon cadastrala  Toses[>]
M bl P dia | (v bla * ¥
Codo nabure do |a desanda T =]
Administration qui & visid
IiFrssiu bla e (]
Mdsulbat du contrile da
confarng e =]
Dot efesetrad du parmsis au Eﬂ Eﬂ
daba da la dddlaration Da . A
urbanistigua
Babe fin das ravaus au E:I E:I
setupation da mouvalla  Da A
eonstructlon cis qua
£ARALE
Dabe do la viElte sur placa [ Eﬂ A Eﬂ
Alfehar lee dosslars O
AL fliE
PERSONNES
Wi di Tarsl |6 parsonne phisiges ¥ %
Hurmire national personne physious ¥
Mo d'Une per o ol ¥ X
Murssiro & @l repeiio pareonng morala ¥
Code postal da |'sdreis e 1B parashng ¥
Cruslitd g o parssne  Sala =1

PARCELLES
Hurssira & artiela

Section chdasbrala

Radieal ¥
Las champs marguds du sigls * suppertant (as jekard %)

Pour bl ehamgd marguds du aigle * el majusces e m el o sont Suhalantas
NECHERCHER |

L’application recherche les permis ou les travaux sans permis répondant aux critéres de sélection.

LISTE DES RESULTATS (2 PERMIS)

N® INS commune Ref. unique Ref. communale N® div. cadastrale Date d'octroi Rue
':}\, 51004 2007/SUR/00003 2006/0155 51004 place des capucins
Q 51004 2008/003 2008/003 51004 2008-03-04 Place des Capucins

EXPORTER LES RESULTATS

Le détail peut étre affiché au moyen de la loupe située dans la marge gauche de I'inscription.

i5
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Le résultat de la recherche peut étre exporté en format XML.

L’option « Recherche » s’avere également trés intéressante pour insérer dans les inscriptions existantes, des
informations complémentaires, comme la date de fin des travaux, les résultats d’un contréle de conformité et
la modification du statut de traitement de l'inscription ou des plans d’architecte. En outre, il est possible de
vérifier si un immeuble, apparemment transformé récemment, a bien été I'objet d'une demande de permis.

Les administrations communales peuvent également utiliser cette option afin de vérifier si 'AGDP a apporté
des renseignements supplémentaires concernant des permis renseignés ou des constats de travaux effectués
sans permis (le cas échéant, une mention ‘CAD’ figurera dans le deuxiéme champ de I'écran).

5.2.3.1 Lecture du fichier «export.xml» avec Excel

Afin d’ouvrir en Excel (version 2003 ou ultérieure) un fichier XML provenant d’'une exportation des
résultats d’'une recherche, on peut procéder comme suit :

créer un dossier « URBAIN export »;

ouvrir le fichier “export220_20070327.xsd” au moyen de 'option « XSD export » et enregistrer ce
fichier dans le dossier « URBAIN export » ;

copier le fichier « export.xml » provenant de I'extraction dans le méme dossier;

cliquer sur le fichier « export.xml » avec le bouton droit de la souris, sélectionner « ouvrir avec » et
ensuite « Microsoft Office Excel »; — Excel affiche la fenétre « Ouvrir XML »; — choisir 'option « liste
XML »:

dans I’écran suivant répondre avec « oui ».

5.2.3.2 Importation du fichier “export.xml” en Access

A partir de la version Access 2003, il est possible d’ouvrir le fichier « export.xml » de la maniére suivante :

créer un dossier « URBAIN export »;

ouvrir le fichier “export220_20070327.xsd” au moyen de 'option « XSD export » et enregistrer ce

fichier dans le dossier « URBAIN export » ;

copier le fichier « export.xml » provenant de I'extraction dans le méme dossier;

ouvrir Access et créer une nouvelle base de données;

dans le menu Fichier, sélectionner “Données externes ” ensuite Importer - Type de fichier XML; -

sélectionner le fichier “export.xml”;

dans I'écran “importer fichier XML” cliquer sur “Options” et choisir “Structure et données” ensuite

confirmer par OK;

vous trouverez quatre nouvelles tables, dont “Item220” contient I'information de base des permis;

ouvrir la structure de la table “Item220” et créer une clé primaire sur le champ “Identifier”;

ouvrir 'option « Relations » dans le menu « Extra »;

ajouter les 4 tables et créer une relation entre les champs “Identifier” des tables “Parcelles”,

“Personnes” et “Lots” et le champ “Identifier” de la table « Item220 » (cliquer, trainer et lacher);
enregistrer les relations et fermer la fenétre;
maintenant les données peuvent étre consultées ou exploitées au moyen de formulaires, requétes,
rapports, etc...

5.3 Le menu « DOCUMENTATION »
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Cliquez sur « DOCUMENTATION » pour afficher toutes les options du menu.

nl fr de

(ORRG)
URBAIN I )
ACCUEIL

DECLARATION

DOCUMENTATION
Fichier XSD import
Fichier XSD export
Manuel utilisateur
EAQ
Liste des communeas
Personnes de contact
Statistiques

220 Complémentaire

TELECHARGEMENT
PLANS D'ARCHITECTES

ADMINISTRATION

Le menu « DOCUMENTATION » offre les fonctionnalités suivantes :

5.3.1 Fichier XSD import

En cliquant sur ce lien, vous allez télécharger le schéma XSD qui définit le format XML attendu pour
I'importation des fichiers.

5.3.2 Fichier XSD export

En cliquant sur ce lien, vous allez télécharger le schéma XSD qui définit le format XML dans lequel sont
exportés les résultats des recherches.

5.3.3 Manuel utilisateur

Vous trouverez ici la version la plus récente du présent manuel d’utilisation.

5.3.4 FAQ

En cliquant sur ce lien, vous aurez accés aux questions fréquemment posées concernant Urbain.

5.3.5 Liste des communes
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Cet écran affiche, a titre documentaire, la liste des communes belges et des divisions cadastrales. Vous ne
pouvez encoder et consulter que pour la commune qui vous a donné procuration.

5.3.6 Personnes de contact

nl_fr de

(RN

URBAIN I

ACCUEIL
DECLARATION

DOCUMENTATION
Fichier XSO import
Fichier XSO export
Manuel utilisateur
FAQ
Liste des communes
Personnes de contact
Statistiques
220 Complémentaire

TELECHARGEMENT
PLANS D'ARCHITECTES

ADMINISTRATION

PERSONMNES DE CONTACT

Pour signaler une erreur découverte dans les données cadastrales, envoyez un courriel 3 :

dataquality.patdoc@minfin.fed.be

Pour toute question relative & I'utilisation de I'application, les services d"aide par téléphone sont disponibles tous les jours

ouvrables de 8 H & 17 H.

Pour les utilisateurs externes au SPF Finances

Téléphone :

e-mail :

0257 737 40
220.padoc@minfin.fad.be

Pour les utilisateurs internes au SPF Finances

Téléphone

0257 636 36

e-mail : support.meow@minfin.fed.be

5.3.7 Statistiques

Criteres de recherche : Permis introduits par : soit par « commune », soit par « cadastre».

nl_fr_de L.J
ORERD)

URBAIN I | @)
ACCUEIL

. CRITERES DE RECHERCHE
DECLARATION

DOCUMENTATION
Fichier XSD import

Permis introduits par  Choisissez une valeur?[ v | *

Période De: [N = a: B =

Fichier XSD export

Manuel utilisateur g
FAQ * Données obligatoires

Liste des communes

Personnes de contact
Statistiques

220 Complémentaire

TELECHARGEMENT
PLANS D'ARCHITECTES

ADMINISTRATION

5.3.8 220 Complémentaire

Vous trouverez ici une liste des informations introduites par le SPF Finances concernant les travaux
constatés sans que le SPF Finances ait eu connaissance d'un permis délivré.

5.4 Le menu « TELECHARGEMENT »
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Le téléchargement offre la possibilité aux communes de télécharger :

- la matrice cadastrale, le plan cadastral, I'historique et le plan d’assemblage, tant la situation actuelle

que les situations antérieures.

- les informations relatives aux revenus cadastraux et a la contenance des parcelles mis a jour ainsi que
les situations précédentes. La commune est prévenue chaque année de la disponibilité de la derniere

By

mise a jour. Ces chiffres sont en principe indispensables pour les Mandataires communaux au

moment de I'élaboration du budget communal. .

Les communes doivent, préalablement a tout téléchargement, signer la licence d’utilisation.

QCCFF-ATLAS

nl_fr de |

y

(ORER)

URBAIN I | &)
ACCUEIL

DECLARATION
DOCUMENTATION
TELECHARGEMENT
PLANS D'ARCHITECTES

ADMINISTRATION

Service Public Fédéral Finances im|

Urbain vercion 4.23.3 B

CRITERES DE RECHERCHE

Commune *  Select
Année * 2016V
Type *  Choisissez une valeur?

* Données obligatoires

Bienvenue dans |'application URBAIN.

(mise a jour : 14/08/2014)

Cette application permet aux administrations communales de transmettre de manitre &lectronique les informations suivantes
{ancienne liste 220) :

les permis et déclarations urbanistiques ;

les permis de lotir octroyés ;

les travaux censtatés sans permis ;

les permis de régulatisation ;

les dates de début et de fin de travaux ;

autres changements survenus dans les propriétés.

Elle parmet dgalament aux administrations communales de consulter las travaux sans permis connu ou non-conformes au
permis constatés par les services de Masures et Evaluations (anc. cadastre).

Vous pouvez effectuer les opérations suivantes en sélectionnant une option dans le menu ci-contre :

Déclaration : Sous cette rubrique, vous trouverez toutes les fonctionnalités nécessaires 3 l'introduction et la recherche
des permis et déclarations urbanistiques de votre commune.

Documentation : Sous cette rubrigue, vous trouverez le manuel d'utilisation, 1a foire aux questions (FAQ), les fichiers
xsd qui décrivent le format des fichiers xml pour l'importation ou |'exportation des données.

Téléchargement : Sous cette rubrigue, vous trouverez la matrice et le plan cadastral ainsi que les informations
relatives aux revenus cadastraux et 3 la contenance de votre communa.

Situation 1.1.2016 disponible
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5.5 Le menu « PLANS ARCHITECTES »

Dans ce menu, vous pouvez rechercher des plans d’architecte sur base d’un ensemble de critéres et ces plans
peuvent étre liés a un permis.

5.5.1 Lier

Service Public Fédéral Finances 3

H 29/11/2017, 13:11
CCFF-ATLAS Urbain version a.28.1
nl_fr_de ]
@ ® @ [PRODOCS

URBAIN I | @)

ACCUEIL

DECLARATION i
DOCUMENTATION Référence du permis
TELECHARGEMENT

Adresse
PLANS D'ARCHITECTES Permis introduit aprés =
Lier
Permis introduit avant [
Recherche
P v
—————— Commune administrative  Select
Recharcher uniguement les plans non-lids 3 un 5 @)
ADMINISTRATION

permis

g _RECHERCHER |

Via cet écran il est possible de rechercher des plans via le numéro de référence ou I'adresse du permis
pendant une période spécifique et par commune administrative. Le résultat de la recherche reprend les plans
qui ont été introduits par la commune, I'architecte ou I'utilisateur interne du SPF Finances.

En cochant la case « Rechercher uniquement les plans non-liés a un permis », vous obtenez uniquement les
permis qui ont été déposés par les architectes dans MyMinfinPro et qui n’ont pas encore été liés a un permis.

Les infobulles donnent plus d’informations au sujet des types de plans affichés dans les résultats de
recherche.

5.5.2 Recherche

Service Public Fédéral Finances i
= 29/11/2017, 13:28
CCFF-ATLAS Urbain version 4.28.1
nl_fr de | J
@ ® @ PRODOCS
URBAIN I IAJ
ACCUEIL
DECLARATION i)
DOCUMENTATION * Commune administrative  Select v
TELECHARGEMENT Division cadastrale Toutes ¥
PLANS D'ARCHITECTES Fadical 4
Lier Exposant 1]
Recherche Pe— i
COMMUNICATIONS
Nebis 1
ADMINISTRATION

Adresse de I'immeuble

_RECHERCHER |

Via cet écran il est possible de rechercher des plans qui ont été liés a un permis par un agent interne du SPF
Finances.
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5.5.3 Chargement des plans d’architectes par les administrations communales

Les administrations communales peuvent charger des plans d’architecte dans Urbain en recherchant un
permis déja introduit via Déclaration > Recherche. Aprés avoir rempli suffisamment de critéres et aprés avoir
ouvert le permis concerné, un plan peut étre ajouté dans la partie inférieure de « Permis » via ce bouton :

PLANS D'ARCHITECTES

Afficher |a liste des plans liés au permis :

En cliquant sur ce bouton, vous arrivez dans I'écran suivant :

i

Urbain version 4.28.1

Service Public Fédéral Finances E

fr d
@l @ @ FRODOCS
URBAIN I 2]
ACCUEIL
L RO PLANS LIES A CE PERMIS

DOCUMENTATION

| R un pLan |

TELECHARGEMENT

PLANS D'ARCHITECTES
Lier
Recherche

COMMUNICATIONS

ADMINISTRATION

Il y a trois options dans cet écran :

Aucun plan ne correspond a la recherche courante.

1) Retour au permis: en cliquant sur ce bouton, vous retournez au permis.

2) Lier un plan: en choisissant cette option, vous arrivez dans le méme écran qui a été décrit ci-dessus au
paragraphe 5.5.1 Lier. Si la recherche ne retourne aucun résultat, vous pouvez ensuite charger un plan

(voir ci-dessous).

3) Charger un plan : Si vous disposez du plan d’architecte digital et si vous I'avez enregistré localement, il
vous est possible de I’ajouter en cliquant sur « Charger un plan ». Vous arrivez dans cet écran :

PRODOCS

Type de document

Fichier

Description

{Plan de construction §z|

Plan de délimitation r sélectionnd.
Plan d'implantation
Autre

Photao

Vous sélectionnez le type de document souhaité. Vous pouvez rechercher le plan en cliquant sur
« Parcourir... » et apres en sélectionnant le fichier dans le dossier local. Vous pouvez éventuellement ajouter une

courte description. Vous cliquez ensuite sur « Charger ».
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Attention: si le fichier fait plus de 15 MB, le systeme peut rencontrer des problemes de performance. C'est
pourquoi il est conseillé de d’abord comprimer des gros plans avant de les charger. Cela est possible via ce lien :

https://smallpdf.com/fr/compresser-pdf .

_LIER UN PLAN]

s

Reference du permis Adresse Date d'introduction Lare 1;|:::nl c= Expediteur Parcelles
E‘}I;-LzEl:éDQ'PU RUE DE LA LOIGMERIE, 75, 11/12/2017 YANNICHK GRIGNET '§= ‘3 ﬁm

Le plan est désormais chargé et lié au permis en question. En cliquant sur le bouton liste, vous pouvez voir
exactement de quel document il s’agit. Le plan peut également étre téléchargé en cliquant sur le bouton de

download.

|

Référence du permis Adresse Date d'introduction D ‘;E:‘;ﬂl L= Expéditewr Parcelles
011-z009-PU
RUE DE LA LOIGNERIE, 75, 11/12/2017 YANNICK GRIGMET

WISLEZ

% Plan de construction : test.pdf
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5.6 Le menu « COMMUNICATIONS »

Via le menu latéral « Communications », il est possible de consulter tous les messages de communications
publiés. Les messages apparaissent en premier sur la page d’accueil mais apres les avoir ouverts, il est
toujours possible de les consulter via I'historique des communications.

Service Public Fédéral Finances EEE
POmEneEs & = 047122017, 14:46
CCFF-ATLAS Urbain version 4.25.1
nl_fr de | J
@ @ @ [ureain 1 |Elrrobocs )

URBAIN I | @)
ACCUEIL
HISTORIQUE DES COMMUNICATIONS
DECLARATION
DOCUMENTATION Communication du 22/11/2017 - 11:02

TELECHARGEMENT
PLANS D'ARCHITECTES

Message d’erreur du type fcec90c9-4a93-38f8-823b-1674ca0f90fb

COMMUNICATIONS

Actuellement beaucoup de personnes recoivent un message d'ereur similaire aprés téléchargement d'un fichier XML.
ADMINISTRATION

Cela surait & voir avec des dossiers qui ont &é
téléchargé en partie d&ja et traité en partie par I'antenne compétente.

Motre service technigue travaille sur une scluticn qui sera mise en ligne encore cette semaine.

On vous conseille de ne pas télécharger avant cette mize & jour.

MNous vous remercions pour votre compréhensicn et nous vous tiendrons au courant des développements.

Team Urbain

5.7 Le menu « ADMINISTRATION »

- Ce menu est uniquement disponible pour les utilisateurs internes et sert principalement a valider les
changements de noms de rue.

-Une liste des applications ouvertes est affichée avec chaque fois le statut de la demande.

Service Public Fédéral Finances E:

30/05/2017, 11:35

'c(';p'i:.ATLAs Urbain version 4.23.3

nl_fr de | J
@ ® @ [MurBainT )

URBAIN I | @)

ACCUEIL -GESTION DES MODIFICATIONS DE RUES
DECLARATION

AT T LISTE DES DEMANDES DE MODIFICATIONS OUVERTES

Fichier XSD import Lien utile Administration des rues

Fichier XSD export

Type Nom FR Mom ML Nom DE Rue Division Action
Manuel utilisateur . SAINTE-ODE 1
= Création Rue des Tombelles Rue des Tombelles Fue des Tombelles DI/ AMBERLOUPRS o ﬂ
- - . - - P 5 SAINTE-ODE 3
Liste des communes Modification Gerimont Gerimont Gerimont Gérimont (id:45514) DIV/TILLET/ ' ﬂ
Personnes de contact Création FROIDBERMONT FROIDEERMONT FROIDBERMONT OLNE wF ﬂ
Statistiques - _ N N . COURCELLES 4
Modification Sentier de la Forge Sentier de |a Forge Sentier de la Forge v 4 ﬂ
220 Complémentaire DIV/TRAZEGNIES/
.. S COURCELLES 4
TELECHARGEMENT Modification rue de Fastoumnont rue de Fastourmnont rue de Fastoumnont DI/ TRAZEGNIES/ 4 ﬂ
. - - *AU DESSUS DU GRAND MELX-DEVANT-VIRTOM 4
PLANS D'ARCHITECTES Modification Rua Charbazu Rue Charbeau Rue Charbsau B NEEE], s o MM e v @
. 5 3 *A HAGEORE *++ MELX-DEVANT-VIRTON 1
ADMINISTRATION
Modification Rue de virton Rue de Virton Rue de Virton (id:5743) DIV/M-D-VR. 4 a
Gestion des rues *ADAM-THOMAS-STR. BURG-REULAND GEM
| Modification Akdringen Aldringen Aldringen s e e v @
Modification rue Bois d'Chey rue Bois d'Ohey rue Bois d'Chey OHEY 1 DIV/OHEY/ 4 a
e APl [P P [P =

Le sous-menu « Gestionnaire des rues » est accessible uniquement aux employés Mesures et Evaluations.
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6

FORMATION ET SUPPORT

Le support aux communes pour l'utilisation de 1'application Urbain est organisé comme suit:

- Les formations sont données par des fonctionnaires locaux ( 1 agent par Province) a la demande des
communes via mail a I'adresse comcel.patdoc@minfin.fed.be

- Pour les problémes techniques, les communes peuvent faire appel a un helpdesk central :
o pour les communes : par téléphone au 0257/257 57 ou par mail a 220.padoc@minfin.fed.be.
o pour les utilisateurs du SPF Finances:
par téléphone au 0257/636 36
via le portail du servicedesk ( http://servicedesk.finbel.intra/ )
par mail a 220.padoc@minfin.fed.be.

- L'application comprend une rubrique FAQ avec les réponses aux questions fréquemment posées.
L’utilisateur qui ne trouve pas de réponse a sa question, peut toujours, poser une nouvelle question
par mail a 220.padoc@minfin.fed.be

- Larubrique “Documentation” de I'application Urbain permet de télécharger les documents suivants:
o mode d’emploi
o fichier XSD avec la structure du fichier XML pour l'introduction par fichier
o fichier XSD avec la structure du fichier XML en cas d’exportation des résultats d'une recherche
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